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ZAPYTANIE  OFERTOWE
dot. projektu „Równi z wiedzą” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  Europejskiego Funduszu Społecznego –WND-POKL.09.01.02-10-101/13
ZAMAWIAJĄCY

Zespół Szkół Ogólnokształcących

ul. Traugutta1

95-035 Ozorków

tel./fax: 42 718 93 50

e-mail: zsosekretariat@lo-ozorkow.pl
PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO
	L.p.
	Opis przedmiotu zamówienia,

w tym rodzaj, zakres itp.
	Wielkość/ ilość/ jedn. miary

przedmiotu zamówienia
	Minimalne wymagania zamawiającego:

· parametry techniczne, jakościowe, funkcjonalne,

· warunki gwarancji,

· sposób transportu,

· termin wykonania zamówienia,

	1.
	Kurs ECDL BASE
	1 szt.
	Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL BASE (4 moduły) zgodnie z sylabusem www.ecdl.pl, na terenie szkoły dla 30 uczniów w 3 grupach (po ok. 10os.) w wymiarze  48 godzin lekcyjnych, realizowanych w blokach śr. 4-godzinnych przez Trenerów ze znajomością technik IT na poziomie ECDL CORE/ADVANCE potwierdzone certyfikatami, wykształceniem i doświadczeniem (minimum 3 lata).
W okresie od 15.02.2015 r. do 15.05.2015 r. (od poniedziałku do piątku w godzinach od 13:00 do 18:00 lub soboty w godzinach od 9:00 do 14:00 – do uzgodnienia pomiędzy trenerem a uczestnikami poszczególnych grup).
Przygotowanie materiałów szkoleniowych dla każdego z uczestników Przeprowadzenie testów/ankiet sprawdzających poziom wiedzy na wstępie i zakończeniu każdego modułu. 

	2.
	Kurs ECDL 
PTI STANDARD
	1 szt.
	Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL PTI STANDARD (3 moduły) zgodnie z sylabusem www.ecdl.pl, na terenie szkoły dla 10 uczniów w 1 grupie w wymiarze  36 godzin lekcyjnych, realizowanych w blokach śr. 4-godzinnych przez trenerów ze znajomością technik IT na poziomie ECDL CORE/ADVANCE potwierdzone certyfikatami, wykształceniem i doświadczeniem (minimum 3 lata) 
W okresie od 15.04.2015 r. do 01.06.2015 r. (od poniedziałku do piątku w godzinach od 13:00 do 18:00 lub soboty w godzinach od 9:00 do 14:00 – do uzgodnienia pomiędzy trenerem a uczestnikami kursu).
Przygotowanie materiałów szkoleniowych dla każdego z uczestników. Przeprowadzenie testów/ankiet sprawdzających poziom wiedzy na wstępie i zakończeniu każdego modułu.

	3.
	Przeprowadzenie egzaminu 
ECDL BASE
	30 szt.
	Zorganizowanie i przeprowadzenie przez niezależnego egzaminatora  w laboratorium Wykonawcy spełniającego wymogi do przeprowadzania egzaminu ECDL, znajdującego się na terenie powiatu zgierskiego/Łodzi egzaminu dla 30 uczestników kursu egzaminu ECDL BASE w V.2015 r. oraz wydanie certyfikatu ECDL BASE wraz z plastikową kartą.

	4.
	Przeprowadzenie egzaminu 
ECDL PTI STANDARD
	10szt.
	Zorganizowanie i przeprowadzenie przez niezależnego egzaminatora
w laboratorium Wykonawcy spełniającego wymogi do przeprowadzania egzaminu ECDL, znajdującego się na terenie powiatu zgierskiego/Łodzi egzaminu dla 10 uczestników kursu ECDL  PTI STANDARD w VI.2015 r. oraz wydanie certyfikatu ECDL PTI STANDARD wraz z plastikową kartą.

	5.
	Materiały dydaktyczne dla uczestników kursu,
	40 szt.
	Materiały zgodne z sylabusem www.ecdl.pl 30szt. na poziomie ECDL BASE oraz 10 szt. na poziomie ECDL PTI STANDARD.

	Termin składania ofert
	11.02.2015r.  do godz. 15.30

	Sposób składania ofert
	Listownie, faxem, e-mail

	Miejsce składania ofert
	Zespół Szkół Ogólnokształcących Ozorkowie


Kryteria oceny ofert oraz ich waga w %

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Waga

	1
	Łączna cena brutto za przeszkolenie 30 osób z zakresu ECDL Base, 10 osób z zakresu ECDL PTI Standard oraz przeprowadzenie 30 egzaminów z zakresu ECDL Base i 10 egzaminów z zakresu ECDL PTI Standard.
	30

	2
	Doświadczenie trenerów w prowadzeniu szkoleń z tematów objętych przedmiotem zapytania
	20

	3
	Posiadanie przez trenerów kwalifikacji pedagogicznych oraz do prowadzenia szkoleń informatycznych na poziomie minimum ECDL  (poświadczone np. certyfikatem, zaświadczeniem)
	30

	4
	Liczba zrealizowanych godzin szkoleń informatycznych o tematyce zgodnej z przedmiotem zapytania ofertowego
	20

	RAZEM (1+2+3+4)
	100


Zamawiający zastosuje następujące kryteria:  

1. Łączna cena brutto za przeszkolenie 30 osób z zakresu ECDL Base, 10 ECDL PTI Standard oraz przeprowadzenie 30 egzaminów z zakresu ECDL Base i 10 z egzaminów 
z zakresu ECDL PTI Standard, 
2. Doświadczenie trenerów wskazanych w ofercie,  w prowadzeniu szkoleń w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zapytania, w minimalnej ilości 3 lat, 
3. Posiadanie przez trenerów kwalifikacji pedagogicznych oraz do prowadzenia szkoleń informatycznych na poziomie minimum ECDL,  poświadczonych np. certyfikatem, zaświadczeniem, 
4. Liczba zrealizowanych godzin szkoleń o tematyce zgodnej z przedmiotem zapytania ofertowego.

   Sposób wyliczenia punktacji dla poszczególnych elementów składowych oferty:   

1. Łączna cena brutto za przeszkolenie 30 osób z zakresu ECDL ECDL Base, 10 ECDL PTI Standard oraz przeprowadzenie 30 egzaminów z zakresu ECDL Base i 10 z egzaminów z zakresu ECDL PTI Standard - ocenie podlegać będzie łączna cena przedmiotu zamówienia. 

Punkty za cenę będą obliczane wg wzoru: 

	                                      Najniższa cena oferty  

Liczba punktów = -------------------------------- x 100 x  30 % 

                                                             Cena badanej oferty  




 Maksymalna liczba punków:  30  

2. Doświadczenie trenerów wskazanych w ofercie - oceniane będzie na podstawie informacji zawartych w zestawieniu przeprowadzonych szkoleń wg załącznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Dla każdego ze zrealizowanych szkoleń trener powinien przedstawić referencje wystawione przez zamawiającego (klienta).  

Punkty przyznawane będą następująco:   

0 pkt. – wszyscy trenerzy wykazani w ofercie, rozpoczęli działalność  w prowadzeniu szkoleń o tematyce objętej przedmiotem zapytania, minimum na 3 ale nie więcej niż 6 lat,  przed upływem terminu składania ofert. Spełnienie kryterium będzie badane na podstawie przedstawionych w ofercie referencji, 

10 pkt. – wszyscy trenerzy wykazani w ofercie, rozpoczęli działalność  w prowadzeniu szkoleń o tematyce objętej przedmiotem zapytania, minimum na 6 ale nie więcej niż 9 lat,  przed upływem terminu składania ofert. Spełnienie kryterium będzie badane na podstawie przedstawionych w ofercie referencji, 

20 pkt. – wszyscy  trenerzy wykazani w ofercie, rozpoczęli działalność  w prowadzeniu szkoleń o tematyce objętej przedmiotem zapytania, na więcej niż 9 lat,  przed upływem terminu składania ofert. Spełnienie kryterium będzie badane na podstawie przedstawionych w ofercie referencji, wskazujących na okres, będący przedmiotem punktacji.
Referencje muszą potwierdzać ciągłość w prowadzeniu działalności szkoleniowej tj. należy przedstawić przynajmniej  1 referencję z każdego roku prowadzenia szkoleń lub referencję obejmującą wszystkie lata prowadzenia działalności szkoleniowej.
Maksymalna liczba punków: 20 
UWAGA: Punkty nie sumują się tj. Oferent może otrzymać w zależności od spełnianych kryteriów 0 pkt., 10 pkt. lub 20 pkt. 
Maksymalna liczba punktów do zdobycia = 20 pkt.  
3. Posiadanie przez trenerów kwalifikacji pedagogicznych oraz do prowadzenia szkoleń na poziomie minimum ECDL,  poświadczonych np. certyfikatem, zaświadczeniem, świadectwem. Punkty przyznawane będą na podstawie dokumentów (certyfikatów, zaświadczeń lub poświadczonych zestawień tych zaświadczeń) stanowiących załączniki do złożonej oferty. Złożone dokumenty powinny zawierać informację o liczbie godzin odbytych szkoleń, jeżeli takich informacji nie posiadają, Oferent powinien pozyskać dodatkowe informacje od instytucji szkoleniowej.  

Punkty przyznawane będą następująco:  

15 pkt. – wszyscy trenerzy wskazani w ofercie do realizacji szkoleń,  posiadają uprawnienia pedagogiczne i doświadczenie do realizacji przedmiotu zamówienia, poświadczone aktualnymi certyfikatami np. ECDL, Microsoft (m.in. Microsoft Certified Solution Expert, Microsoft Certified Solutions Associate, Microsoft Office Specialist Expert, Microsoft Certified Information Technology Professional) lub innymi,  

30 pkt. – wszyscy trenerzy wskazani w ofercie do realizacji szkoleń,  posiadają uprawnienia pedagogiczne i doświadczenie do realizacji przedmiotu zamówienia, poświadczone aktualnymi certyfikatami np. ECDL, Microsoft (m.in. Microsoft Certified Solution Expert, Microsoft Certified Solutions Associate, Microsoft Office Specialist Expert, Microsoft Certified Information Technology Professional) lub innymi i jednocześnie przynajmniej jeden z trenerów wskazanych 
w ofercie do realizacji przedmiotu zamówienia posiada dodatkowo doświadczenie lub certyfikat 
z dziedziny audytu i bezpieczeństwa systemów informatycznych (np. Certified Ethical Hacker). 
Maksymalna liczba punków:  30 
UWAGA: Punkty nie sumują się tj. Oferent może otrzymać w zależności od spełnianych kryteriów 15 pkt. lub 30 pkt. 

Maksymalna liczba punktów do zdobycia = 30 pkt.   

4. Liczba zrealizowanych godzin szkoleń o tematyce będącej przedmiotem zapytania ofertowego – punkty przyznawane będą  na podstawie informacji zawartych w zestawieniu przeprowadzonych szkoleń wg załącznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Dla każdego ze zrealizowanych szkoleń trener powinien przedstawić referencje wystawione przez zamawiającego (klienta). 

Punkty będą przyznawane następująco:   

0 pkt. – przeprowadzenie przez każdego z trenerów wyszczególnionych  w ofercie nie więcej niż 300 godzin szkoleń  o tematyce zgodnej z przedmiotem zapytania (poświadczonych referencjami), 

10 pkt. – przeprowadzenie  przez każdego z trenerów wyszczególnionych  w ofercie, minimum 301 ale nie więcej niż 600 godzin szkoleń o tematyce zgodnej z przedmiotem zapytania (poświadczonych referencjami);  

20 pkt. – przeprowadzenie  przez każdego z trenerów wyszczególnionych  w ofercie, minimum 601 godzin szkoleń o tematyce o tematyce zgodnej z przedmiotem zapytania (poświadczonych referencjami); 

Maksymalna liczba punków:  20 
UWAGA: Punkty nie sumują się tj. Oferent może otrzymać w zależności od spełnianych kryteriów 0 pkt., 10 pkt. lub 20 pkt. 

Maksymalna liczba punktów do zdobycia = 20 pkt.   

Oferta powinna zawierać:  

1. Wypełniony formularz oferty – przygotowany zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 
nr 1 do niniejszego zapytania, 
2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych, zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania  (każdy z trenerów wskazanych w ofercie, składa oświadczenie osobno również w  przypadku składania oferty w konsorcjum),  
3. Opis doświadczenia trenerów wskazanych przez Oferenta zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania,
4. Program kursu,
5. Referencje (kserokopie) poświadczające zrealizowanie przez każdego z trenerów szkoleń będących przedmiotem zamówienia, Certyfikaty bądź zaświadczenia (kserokopie), 

6. CV każdego z trenerów wskazanych w Ofercie.
Oferty mogą składać Wykonawcy, którzy łącznie spełniają następujące warunki: 
1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej czynności lub działalności, 
2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

3. nie są podmiotami powiązanymi z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przez które rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  z przygotowaniem  i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na: - uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; - posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; - pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; - pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa  lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnia. Nie spełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

Uwagi:

1. Zamawiający informuje, iż oferent może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić ofertę, uzupełnić jej treść lub ją odwołać.

2. Osoba upoważniona do kontaktu  KATARZYNA KULESZA (rownizwiedza@interia.pl),

Anna Plaskota

Dyrektor Zespołu 
Szkół Ogólnokształcących  

w Ozorkowie 
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                                                    Projekt „Równi z wiedzą”

                                                                współfinansowany przez Unię Europejską

                                                        ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego

                                                         w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
      Beneficjent                                                                                                                              Realizator 


