Zespdt Szkét Ogoinoksztaicacych ZARZADZENIE NR 23/2019/2020

w Ozorkowie ul. Romualda Traugutta 1
85-035 Ozorkow, tel.ffax; (42) 71°-93-50

Hermnaaires Py rektora Zespotu Szkol Ogolnoksztalcacych

w Ozorkowie

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

z dnia 23 grudnia 2019 r.

Stosownie do postanowien art. 10, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Tekst jednolity: Dz. U. 22019 r., poz. 351 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Ustala sig, ze rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi
beda poszczegdlne miesigce roku obrotowego.

§2
Rachunkowos¢ ZSO prowadzi si¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie
o rachunkowosci z uwzglednieniem przepisow szczegdlnych wynikajacych z rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej ( Dz.U. z 2017r., poz. 1911) z tym, ze uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci
750 oraz zasade istotno$ci, przyjmuje si¢ nastepujace rozwigzania szczegdlne:

e w odstepstwie od zasady wspoimiernodci: prenumeraty, ubezpieczenia majatkowe
oplacone z goéry nie podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow, obciazaja koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione,
jezeli ich warto$¢ w momencie zakupu nie przekracza kwoty 1.500 zt., a okres ich
obowigzywania zamyka si¢ w obrebie jednego roku obrotowego;

e rzeczowe skladniki majatkowe dlugotrwatego uzytku o niskiej jednostkowej wartosci
nieprzekraczajacej 1000 zl, nie musza by¢ ujmowane w ewidencji ilo$ciowo-
wartosciowe]j Srodkéw trwatych. Odpisuje si¢ je w koszty pod data przekazania
do uzywania, w wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatéw. Kontrole i ewidencje
tych przedmiotéw prowadzi samodzielny referent, w spos6b umozliwiajacy ustalenie
miejsc ich uzytkowania oraz osob za nie odpowiedzialnych;

e zakupione oprogramowanie komputerowe o niskiej jednostkowej wartosci,
nieprzekraczajacej 1000 zt moze by¢ odpisane w ciezar kosztow zgodnie z zasadami
ustalonymi dla niskocennych rzeczowych sktadnikéw majatkowych dtugotrwalego

uzytku;



e materialy zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materialy
biurowe, $rodki czystosci, papier ksero, tonery, tusze itp. odpisuje sie w ciezar
kosztow w momencie zakupu;

e ewidencje kosztoéw wedtug rodzajow prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 , Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczanie”.

§3
Ustala si¢ dla Zespolu Szko6l Ogoélnoksztatcagcych w Ozorkowie metody wyceny aktywow
1 pasywOw opisane w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Postanawia sig, ze z dniem 1 stycznia 2020 r. ewidencja wszelkich operacji gospodarczych
bedzie prowadzona w oparciu o Zakladowy Plan Kont, stanowigcy zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§5
Uregulowania dotyczace zasad inwentaryzacji aktywow i pasywdw zawarto w instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6
W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania systemu rachunkowosci w ZSO
wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania, obiegu i  kontroli dowodéw ksiegowych
stanowigcych zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Wprowadza si¢ instrukcje kasowa stanowiaca zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Opis systemu stuzgcemu ochronie danych i zbioréw stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

§9
W zwigzku z prowadzeniem ksiggowosci w programie na serwerze internetowym(tzw.
»-chmurze”)firmy Vulcan w programie Kiegowo$¢ Vulcan zatgczam strukture baz danych tego
programu stanowigcg zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r., jednoczesnie traci moc zarzadzenie
nr 29/2017/2018 z dnia 20 lutego 2018r., zarzadzenie nr 25/2018/2019 z dnia 28 stycznia
2019r.1 zarzadzenie nr 26/2018/2019 z dnia 25 lutgo 2019r.



